Centro Universitario
Cardenal Cisneros

TIPO DE PLAZAS DE PRACTICAS Y PROCEDIMIENTO DE ELECCION

Con caracter general, los alumnos de grado de Educacion Social del CUCC realiza sus practicas en centros de
la Comunidad de Madrid y Guadalajara, segun lo previsto en la normativa de Ia UAH y por tratarse de un centro
adscrito e dicha universidad.

Protocolo de asignacion de centros de practicas

e Alfinalizar el curso anterior se celebrara una reunién con todos los alumnos de 2° y 3° para explicarles
como se realizara la asignacion de practicas. Se les facilitara un listado con los centros con los que
habitualmente colaboramos, aunque no se pueda concretar aun la oferta que tendremos. Se les
informara que podran buscar su propio centro de practicas y que podremos firmar nuevos convenios
por lo que se les animara a que busquen centros afines a sus intereses. Se explicara el calendario de
practicas y el protocolo a sequir durante las practicas.

e |os estudiantes podran proponer nuevos centros hasta el 15 de octubre del curso siguiente. Una vez
pasada esa fecha no se contemplaran nuevos convenios.

e En las dos Ultimas semanas de octubre se hara publico el listado con Ia oferta de plazas. En él, se
facilitara la informacion proporcionada por los centros. Los alumnos deberan tener en cuenta que
muchas entidades tienen diferentes proyectos, ubicados en diferentes horarios y en diferentes
localizaciones. Si la informacién proporcionada por el centro no es suficiente para el alumno porque
necesite mas precision sobre su horario o localizacion, debera ponerse en contacto con el centro para
aclararlo y en su solicitud posterior especificara la plaza a la que se refiere. Serd responsabilidad de
alumno buscar la informacidn extra que precise.

e A principios de noviembre los estudiantes deberan completar, a través de una aplicacion, Ias cinco
opciones que prefieren de la oferta dada o |a plaza que ellos mismos han buscado. Se procedera a la
asignacion teniendo en cuenta, en caso de empate, el expediente académico.

e Los estudiantes dispondran de 15 dias para renunciar a la plaza asignada y poder elegir otra de la
oferta sobrante. En esos 15 dias, todos los alumnos deberan contactar con su centro, entrevistarse
con ellos, concretar el horario y resolver todas las dudas que puedan tener acerca de sus funciones.
Deberan tener el Compromiso del tutor firmado.

e Sipasados esos 15 dias el alumno no hubiese contactado con el centro, perdera la opcidn de renuncia.

e Encaso de que la oferta sobrante no sea de su agrado, el estudiante sera responsable de buscar otra
opcién viable.

e EI15 de diciembre, Ia asignacidn de centros se considerara cerrada. Si algin estudiante no hubiese
concretado su plaza, la Comision le asignara una o el alumno renunciara a las practicas en ese curso.

Limitaciones en |a eleccidn de plazas de practicas

Por motivos obvios de incompatibilidad, ningun estudiante podra ser tutorizado por un familiar en primer o
segundo grado. Si un estudiante realizase sus practicas en un centro en el que trabajase un familiar con estas
caracteristicas se procurara que dicho familiar no tenga participacion en las tareas que deba realizar el
estudiante.

Los estudiantes no podran realizar el Practicum | 'y el Practicum Il en el mismo centro de practicas. Esta norma
entrd en vigor en el curso académico 2015-16 y tiene vigencia desde entonces para para los estudiantes que

Centro Universitario Cardenal Cisneros
Avda. Jesuitas 34. 28806. Alcala de Henares (Madrid)



Centro Universitario
Cardenal Cisneros

realicen su Practicum Iy II. Asi mismo, si sus practicas de Pl han sido convalidadas por otras procedentes de
otros estudios, tampoco podran realizarse en el mismo centro por Ias que se convalidé.

Eleccion de plazas de practicas fuera del procedimiento general

Si algun estudiante tuviera interés en realizar Ias practicas fuera de la Comunidad de Madrid y de la provincia
de Guadalajara debe ponerse en contacto con la Coordinacidn de practicas. En estos casos se aplicara la
siguiente normativa:

Alumnos presenciales que desean realizar las practicas en centros no conveniados con Ia UAH ni el CUCC:

1. Deberan presentar una solicitud por escrito en la Coordinacion de Practicas de Educacion Social en la
que consten los motivos de Ia misma. Se adjuntara a dicha solicitud la documentacidn justificativa de
los motivos alegados.

2. El centro en el que deseen realizar las practicas debera firmar un convenio con el CUCC y deberd
realizar los tramites necesarios con las administraciones educativas competentes, para garantizar el
correcto desarrollo de las practicas.

3. El estudiante deberd acreditar por escrito que el centro esta conforme con que el interesado realice
alli sus practicas.

4, Las solicitudes deberan presentarse hasta el 15 de octubre del afo académico en el que se realizara
el Practicum. Sobre estas solicitudes, Ia Coordinacion de Practicas de Educacion Social resolvera en
el plazo maximo de una semana a partir de su presentacion y se iniciaran los protocolos oportunos
para la firma de convenio. En caso de demora de |a firma, ya sea por parte del centro solicitado o por
las gestiones de mediacién de Ia UAH, el alumno no podra realizar Ias practicas en el centro si la firma
de dicho convenio no se realiza antes del 15 de diciembre del ano académico en curso. En este caso,
se le ofreceran centros alternativos de la oferta comun para la realizacion de sus practicas.

Cambio de centro durante el periodo de practicas

El cambio de centro durante el periodo de précticas debe considerarse una medida extraordinaria. Solo
se contemplard en aquellos casos en los que el centro incumpla su compromiso y se estime que el alumno
no va a alcanzar las competencias previstas en esta asignatura. Las causas deben ser objetivas y se
estudiard cada caso de manera individual. En caso de que el estudiante solicite un cambio de centro,
debera seguir los siguientes criterios:

e Deberd hacerlo durante las dos primeras semanas de practicas

e Deberd solicitarlo por escrito, detallando los motivos por los que hace la peticién. Estos deben ser
justificados y aportar evidencias.

e El tutor del CUCC se pondra en contacto con el centro de précticas para tratar de obtener mas
informacidn. Se intentard, si se considera oportuno, solucionar la situacién que haya generado
esta solicitud para que el alumno pueda continuar alli sus practicas.

e Encaso de que esto no sea posible, se estudiard el cambio de centro, pudiendo este ser aceptado.
El alumno firmard una hoja de renuncia a su centro y podra elegir entre las plazas libres de la
oferta de ese afio o buscar su propio centro, siendo necesario que esto se haga a la maxima
brevedad para poder continuar el Practicum.

e El tutor, junto con la Comisién de practicas, propondra un plan al alumno dependiendo de cada
caso, para poder alcanzar las competencias de su Practicum cumpliendo las horas estimadas. Si
se considera que las horas realizadas no han contribuido al desarrollo de las competencias, se
valorard reiniciar el practicum desde el principio.
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e En caso de que el alumno no acepte el cambio de centro propuesto y no aporte ninguna otra
solucién, generando la imposibilidad de poder seguir el ritmo de las prdcticas previsto, perderad la
posibilidad de cursar las prdacticas en ese curso suspendiendo la asignatura.

e En caso de que sea el centro el que solicite la baja del estudiante por causas objetivas, el alumno
suspendera las practicas y debera repetirlas en el curso siguiente.

e En caso de que el alumno muestre malestar en su centro pasadas las dos primeras semanas, el
tutor atendera a la necesidad surgida y hablara con el centro para tratar de solucionar el posible
conflicto. Se estudiara cada caso de manera individual.

Cambio de periodo de practicas

El periodo de practicas es publico, comun para todos y aprobado en Junta de Centro en el curso anterior.
Cualquier cambio de periodo debe ser aprobado por la Comision de practicas y/o el Equipo Directivo. Se debera
estudiar cada caso de manera individual y siempre deberan aportarse Ias causas objetivas que lo ocasionan,
con el debido tiempo. También se estudiaran causas sobrevenidas y se aportaran opciones siempre que sea
posible.

Es responsabilidad del alumno elegir un centro compatible con otras obligaciones fuera de |a Universidad, por
lo que esto no sera causa de modificacion de su periodo de practicas.

Cambio de jornada de practicas

La jornada de practicas debe quedar reflejada a la firma del Compromiso del tutor (mediados de noviembre)
y el alumno al entregarlo asume este compromiso. Como norma general, se estima que seran 25 horas a la
semana, 5 horas al dia, 5 dias a la semana. Aunque Ias horas diarias sean mas o0 menos de 5, se contarad como
una jornada. El Practicum | constara de 30 jornadas y el Practicum Il constarad de 66 jornadas. Sin embargo,
las posibilidades de cada entidad son muy variables y |a jornada también lo va a ser, por lo que quedara
debidamente especificada en este documento. En ningn caso, el alumno podra acortar el periodo de practicas
por acumulacion de horas realizadas.

Cualquier cambio debe ser aprobado por la entidad e informado con anterioridad al tutor del CUCC para
garantizar la cobertura del Seguro escolar. En caso de tener que recuperar horas, asistir a actividades
extraordinarias de noche o en fin de semana, solo podra hacerse si previamente se ha comunicado al tutor
del CUCC.

La recuperacion de horas dentro del periodo de practicas, como norma general, solo se informara al tutor. Si
esta fuese fuera del periodo de practicas, debe ser solicitada previamente y aprobada por la Comision.
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