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COLABORACION CON CENTROS DE PRACTICAS

Las prdcticas extracurriculares constituyen una actividad de naturaleza formativa realizada por
los estudiantes universitarios y supervisada por el Centro Universitario Cardenal Cisneros, cuyo
objetivo es permitir a los mismos aplicar y complementar los conocimientos adquiridos en su
formacién académica, favoreciendo la adquisicién de competencias que les preparen para el
ejercicio de actividades profesionales, faciliten su empleabilidad y fomenten su capacidad de
emprendimiento.

Las practicas extracurriculares son aquellas que los estudiantes podrdn realizar con cardcter
voluntario durante su periodo de formacién y que, aun teniendo los mismos fines que las
practicas curriculares, no forman parte del correspondiente Plan de Estudios. No obstante, seran
contempladas en el Suplemento Europeo al Titulo conforme determina la normativa vigente.

En ninglin caso estas practicas se podran convalidar por la asignatura de Practicum que los
estudiantes deben cursar obligatoriamente en su Grado.

Las practicas académicas extracurriculares (PAE) tendran la duracién maxima de la mitad del
curso académico de acuerdo con el articulo 5.b) del Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, a
través de esta actividad se podra obtener un maximo de 3 ECTS.

La realizacion de PAE en entidad distinta de la propia Universidad requerira la suscripcidn previa
de un Convenio de Cooperacién Educativa (ANEXO I) entre la Universidad de Alcald y la entidad
colaboradora, que establecerd el marco regulador entre ambas partes para la formacién practica
de los estudiantes. Por cada estudiante que realice las practicas se suscribird un anexo al
Convenio de Cooperacién Educativa, denominado Compromiso de Practicas

Practicas en centros y entidades especializados

Los estudiantes pueden realizar sus practicas en entidades y organismos relacionados con las
distintas ramas de la Psicologia que te permitiran conocer mejor como sera tu labor profesional en
el futuro y aplicar los conocimientos y estrategias adquiridos en Ia titulacion.

Aspectos relevantes para tener en cuenta.

1. La obligacion de dar de alta en |a Seqguridad Social a los estudiantes en practicas, tanto
remuneradas como no remuneradas, se establece en el Real Decreto-ley 2/2023, de 16 de
marzo, que forma parte de la reforma de pensiones en Espana. Esta medida entrd en vigor
el 1de enero de 2024 y se aplica a todos los alumnos universitarios y de formacion
profesional que realicen practicas formativas o académicas externas incluidas en
programas de formacion. En el caso de las practicas extracurriculares seran los centros los
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que suman el costo de la seguridad social. En ningun caso la universidad asumira los costes
de este tramite.

Segun la normativa de nuestro centro no habra ninguna contraprestacion econdémica para
los centros que colaboren con |a acogida de estudiantes en practicas.

Para que se puedan formalizar las practicas es necesario firmar un convenio con |a
Universidad de Alcald (ANEXO 1)

Centros de Practicas

El aprendizaje de los estudiantes sera guiado por dos tutores. El tutor colaborador sera el
encargado de planificar y supervisar los aprendizajes realizados en el contexto de trabajo real,
mientras que el tutor académico del CUCC realizara el seguimiento y orientacion de todo el proceso
y proporcionara asistencia en la realizacion de los trabajos y las tareas académicas.

El total de horas de dedicacion del estudiante se distribuira en dos apartados:

1. Actividades presenciales en el centro de practicas (90%, minimo 75 horas).

El estudiante podra realizar mas horas de practicas si asi lo desea, pero Unicamente se
podran convalidar 3 ECTS (es decir, inicamente se convalidan créditos por valor de 75
horas de practicas).

En el centro colaborador de practicas extracurriculares, el estudiante guiado por un/a
profesional, tomara contacto con el ejercicio profesional de la Psicologia. El estudiante
realizard las practicas en el centro colaborador durante como maximo un cuatrimestre
con una media de 6 horas por semana. Las actividades formativas se concretaran en el
programa especifico de actividades, en funcion de las caracteristicas, objetivos y
funciones de cada centro, que contemplara el contacto del/la estudiante con toda la
gama de actuaciones, cometidos y tareas que en él se desarrollan, siempre bajo la tutela
del profesional responsable. En cualquier caso, las actividades que tendra que realizar el
estudiante estaran relacionadas, entre otros, con los siguientes aspectos:

El conocimiento y analisis del entorno profesional.

La identificacidon de las actividades propias del psicdlogo en un entorno especifico.
La observacién y el andlisis critico de las practicas y comportamiento profesional.

o 0 T W

El conocimiento de procedimientos y protocolos de actuacién, asi como el uso de
instrumentos y herramientas propias de ese contexto profesional.

e. Laidentificacidn en si mismo y en otro de las competencias necesarias para llevar
a cabo las tareas propias del psicdlogo.

2. Trabajo del estudiante no presencial (10%, minimo 7 horas), que incluira la preparacién

de materiales y la elaboracion de la memoria de practicas.
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ANEXO |. BORRADOR CONVENIO COOPERACION EDUCATIVA.

Convenio de Cooperacion Educativa

Entre la UNIVERSIDAD DE ALCALA y ENTIDAD

(segun modelo aprobado por el Consejo de Gobierno de 22 de febrero de 2024)

REUNIDOS,

De una parte, D2 Eva Senra Diaz, Vicerrectora de Estudiantes, Emprendimiento y Empleabilidad de la
Universidad de Alcald (UAH), actuando en nombre y representacién de esta Universidad, conforme a las
competencias que tiene atribuidas por delegacion del Rector Magnifico (Resolucion de 29 de marzo de
2022, BOCM n? 94, de 21 de abril de 2022), con domicilio a los efectos del presente Convenio en la Plaza
de San Diego, s/n, 28801-Alcala de Henares (Madrid), CIF Q2818018J.

De otra parte, D./D2 Nombre Apellidos, actuando en nombre y representacidon de ENTIDAD, con domicilio
a los efectos del presente Convenio en direccién, n2, C.P. , Ciudad, ESPANA, y CIF

Las partes expresan contar con capacidad juridica para obligarse, en la representacion que ostentan,
mediante el presente documento y

MANIFIESTAN

1.- Que el presente Convenio de Cooperacién Educativa se formaliza al amparo de lo previsto en el Real
Decreto 592/2014, del 11 de julio por el que se regulan las practicas académicas externas del estudiantado
universitario, asi como por lo dispuesto en el Reglamento de Practicas Académicas Externas de los
Estudios Oficiales y de Formacién Permanente de la Universidad de Alcala, aprobado por el Consejo de
Gobierno de 21 de julio de 2022, modificado el 14 de diciembre de 2023 y el 10 de mayo de 2024 y otras
normas que puedan resultar de aplicacién.

2.- Que la Universidad de Alcald y ENTIDAD, conscientes del interés en enriquecer la formacion de los/as
estudiantes de las Ensefianzas Oficiales de Grado y Master y de Formacion Permanente en un entorno
que les proporcione un conocimiento mas profundo y cercano de las competencias que necesitaran en el
futuro, de acercarles a las realidades del dmbito profesional donde ejerceran su actividad una vez se hayan
titulado, y de reforzar el compromiso con la empleabilidad de los/as graduados/as, se encuentran
interesadas en cooperar en la formacidn practica del estudiantado de la Universidad de Alcala.

3.- Que a tal efecto la Universidad de Alcala y ENTIDAD desean suscribir el presente Convenio de
Cooperacion Educativa, que se regira por las siguientes
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CLAUSULAS

PRIMERA - El objeto del presente Convenio es establecer lineas de colaboracion entre la UAH y ENTIDAD
para la realizacién de practicas académicas externas de los/as estudiantes matriculados/as en los Estudios
Oficiales de Grado y Master y en los Estudios de Formacién Permanente. Este convenio también ampara
la realizacién de los Trabajos Fin de Grado (TFG) y los Trabajos Fin de Master (TFM) que se desarrollen en
entidades.

SEGUNDA .- Las partes determinaran, de comun acuerdo, el nimero de estudiantes que realizaran las
practicas, y por cada uno/a de ellos/as se suscribird el documento Anexo |, de acuerdo con lo establecido
en el modelo que parte del presente Convenio. En dicho documento se estableceran, entre otros, los
datos referentes al/a la estudiante, junto con los datos identificativos de la persona tutora de la UAH y de
la ENTIDAD, fechas de comienzo y finalizacion, el horario, lugar de desarrollo de la formacién practica, asi
como el Proyecto Formativo, a realizar por el/la estudiante. En todo caso, los horarios seran compatibles
con la actividad académica formativa del/de la estudiante, asi como de representacion y participacion
desarrollada en la Universidad. Este Anexo sera firmado por las personas encargadas de la tutorizaciény
por el/la estudiante.

De manera similar, en el caso de la realizacion de TFG/TFM se cumplimentara el Anexo Il (TFG) y lll (TFM),
por cada estudiante, que seran emitidos respectivamente por los Decanatos de las Facultades, Direcciones
de Escuela y por los Directores de Masteres Universitarios implicados para su gestién y control.

TERCERA - La relacién del/de la estudiante con ENTIDAD no supondrd mas compromiso que el estipulado
en el presente Convenio, y del mismo no se deriva obligacién alguna propia de un contrato laboral, ni su
contenido podra dar lugar a la sustitucion de la prestacién laboral propia de puestos de trabajo, ya que la
relacion que se establezca entre el/la estudiante y ENTIDAD no tendré dicho caracter. Al no ser una
relacion laboral, en el caso de que, al término de las practicas, el/la estudiante se incorpore a la plantilla
de ENTIDAD, el tiempo de estancia en practicas no se computara a efectos de antigliedad.

Todos/as los/as estudiantes de la UAH que estén matriculados/as en alguna de sus ensefianzas estaran
cubiertos/as por un seguro de responsabilidad civil suscrito por la UAH.

En el caso de los Estudios Oficiales, durante la realizacién de las practicas los/as estudiantes menores de
28 afios estaran cubiertos/as por el Seguro Escolar correspondiente a su matriculacién en la Universidad
de Alcal3, hasta la finalizacién del curso académico.

Para las practicas internacionales los/as estudiantes deben suscribir un seguro con responsabilidad civil y
accidentes con cldusulas de repatriacién.

TERCERA bis.- La suscripcion del presente convenio no conlleva contraprestacién econdmica para ninguna
de las partes.

En relacion con las obligaciones en materia de Seguridad Social contempladas en la vigente Ley General
de la Seguridad Social, Disposicion Adicional Quincuagésima Segunda, las partes pactan expresamente
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que su cumplimiento respecto de las practicas externas no remuneradas de cardcter curricular
correspondera a la Universidad de Alcala, que asumira la condicidn de empresario (apartado 4, letra b)).

La Universidad practicara las altas y las bajas a la Seguridad Social de acuerdo con la normativa general de
aplicacién, con las previsiones de la Disposicidon Adicional Quincuagésima Segunda y demds normas de
desarrollo.

Para hacer frente al cumplimiento de dichas obligaciones por parte de la Universidad, existira crédito
suficiente en los presupuestos de los afios de vigencia del convenio.

En el expediente de tramitacidn del convenio se incluird la siguiente documentacién:

- la previsidon de gasto asumible por la Universidad por este concepto por toda la duracién del
convenio;

- el centro de coste y partida presupuestaria a la que se imputara el gasto;

- el érgano gestor que asumird el cumplimiento y ejecuciéon de la obligacidén de alta y cotizacidn en
la Seguridad Social de los estudiantes en practicas;

-y, ensucaso, en funcion de la cuantia prevista del gasto del Convenio, y de que se encuentre o
no presupuestada, informe del Gerente y del director del Organo Técnico de Auditoria y Control
Interno.

ENTIDAD tendra la obligacion de comunicar las incidencias que se produzcan en el desarrollo de las
practicas académicas externas curriculares con repercusion en la gestion de las obligaciones de la
Seguridad Social.

En los 5 primeros dias del mes, ENTIDAD debera comunicar los dias reales de practicas realizados por el/la
estudiante durante el mes anterior.

En el caso de entidad extranjera, ésta asume la responsabilidad de garantizar el cumplimiento de la
normativa reguladora de las practicas externas universitarias, asi como de la situacion juridica derivada
de la misma, en el pais de destino.

TERCERA bis2.- En el caso de practicas extracurriculares y en relacidn con las obligaciones en materia de
Seguridad Social contempladas en la vigente Ley General de la Seguridad Social, Disposicion Adicional
Quincuagésima Segunda, su cumplimiento corresponderd a la entidad colaboradora firmante del presente
convenio.

CUARTA .- El/la estudiante desarrollara su estancia en practicas bajo la direccién conjunta de una persona
tutora académica, nombrada por la UAH, y una persona tutora designada por ENTIDAD.

La persona tutora de ENTIDAD debera ser una persona vinculada y designada por ésta, con experiencia
profesional en el area en la que el/la estudiante desarrolle las practicas, y con los conocimientos y
competencia necesarios para llevar a cabo una tutela efectiva, y, en su caso, con los requisitos especificos
exigidos por su titulacion. La persona tutora de ENTIDAD vy la persona tutora académica no podran ser la
misma persona. Adicionalmente, el/la tutor/a de ENTIDAD en ningln caso podra guardar parentesco de
consanguinidad o afinidad hasta el segundo grado con el/la estudiante.

Ambos/as tutores/as actuaran coordinadamente en el seguimiento de la formacién practica del/de la
estudiante.
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El/la tutor/a de ENTIDAD establecerd las tareas a llevar a cabo por el/la estudiante, conforme a lo
establecido en el Proyecto Formativo, supervisara y orientara sus actividades. Al finalizar el periodo de las
practicas realizara un informe final, que remitira al/a la tutor/a académico/a de la Universidad de Alcala,
y que recogerd el numero de horas realizadas por el/la estudiante, asi como la valoracién de las
competencias genéricas y especificas que ha adquirido durante su estancia en la sede de ENTIDAD.

QUINTA.- Durante su estancia en practicas, el/la estudiante respetara las normas fijadas por ENTIDAD
relativas a horarios, normas de funcionamiento, seguridad y prevencion de riesgos laborales y realizara
con diligencia las actividades contenidas en su Proyecto Formativo, siguiendo las indicaciones del tutor o
tutora asignado/a por ENTIDAD bajo la supervision del tutor o tutora académico/a de la Universidad.

Igualmente, el/la estudiante deberd guardar con absoluto rigor el secreto profesional y no utilizar en
ningun caso las informaciones recogidas en ENTIDAD con el objeto de dar publicidad o comunicacién a
terceros. Este compromiso serd valido no solo durante la préctica, sino una vez finalizada esta. La
notificacién a la Universidad por parte de ENTIDAD de que el/la estudiante no ha respetado las normas,
directrices e indicaciones dejara sin efecto el correspondiente Anexo de manera inmediata y cesara, en
consecuencia, la practica acordada.

El/la estudiante, a la conclusién de las practicas, elaborara y entregara al/a la tutor/a académico/a una
memoria final de las citadas précticas.

SEXTA.- ENTIDAD autoriza a la Universidad al uso de su logotipo institucional en los documentos oficiales
gue publique relativos a las prdcticas externas, comprometiéndose la Universidad a facilitar dicha
publicidad en Web, Guias, Actos Publicos, Convocatorias de Premios, etc.

SEPTIMA. .- ENTIDAD, en virtud del presente Convenio de Cooperacién Educativa, no adquirird derecho de
ninguna clase sobre la propiedad intelectual que pueda generarse por parte de los/as estudiantes de la
Universidad de Alcala con ocasién de la realizacién de practicas en la misma, siendo de aplicacién en tales
casos las disposiciones vigentes en dicha materia.

Si alguna de las partes firmantes de este convenio o los/as estudiantes desearan utilizar los resultados
parciales o finales de su actividad en la entidad colaboradora, en parte o en su totalidad, para su
publicacidon como articulo, conferencia, memoria, etc., debera solicitar la conformidad de la otra parte
por escrito, quien debera responder en un plazo maximo de 45 dias, comunicando su autorizacién, sus
reservas o su disconformidad. Transcurrido dicho plazo sin obtener respuesta se entendera que el silencio
es la tacita autorizacion para su difusion.

Los derechos de propiedad industrial registrables que se puedan derivar de los resultados de la practica
llevada a cabo por el/la estudiante corresponderan a la entidad colaboradora. En lo referente a la
propiedad intelectual, se respetara siempre el reconocimiento de la autoria del trabajo por el/la
estudiante, pudiendo pactarse directamente entre el/la estudiante y la entidad una excepcion a este
principio general.

OCTAVA.- El presente Convenio tiene una vigencia de cuatro afios a contar desde la fecha de la firma
electrénica por el/la Ultimo/a signatario/a. La inscripcidén del Convenio en el Registro tendra caracter
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constitutivo, de manera que no desplegard su eficacia ni generara obligaciones para la Universidad hasta
el momento de su inscripcidn.

En cualquier momento antes de la finalizacion del plazo previsto anteriormente, los/as firmantes del
convenio podran acordar undnimemente su prérroga por un periodo de hasta 4 afios adicionales o su
extincion. No obstante, ambas partes se reservan la facultad de rescindir unilateralmente este Convenio
en cualquier momento, si media causa justificada y suficiente, comunicandoselo por escrito a la otra parte
con una antelacién de quince dias. Si, mediada notificacidon de rescision del presente Convenio por
cualquiera de las partes, algin/a estudiante de la Universidad de Alcald se encontrase realizando practicas
en ENTIDAD, el presente Convenio seguird produciendo todos sus efectos hasta la completa finalizacidn
de las mismas.

NOVENA .- El presente Convenio tiene naturaleza administrativa y se rige por lo dispuesto en la normativa
vigente en materia de procedimiento administrativo y régimen juridico de las Administraciones Publicas.
Las dudas y controversias que puedan surgir con motivo de la interpretacion y aplicacidon del presente
Convenio y que no puedan ser resueltas de comun acuerdo, se resolveran por las normas aplicables en
Derecho y seran de la competencia de la Jurisdiccién Contencioso-Administrativa.

DECIMA.- Los datos personales que se recojan derivados del presente Convenio serdn tratados e
incorporados a los sistemas de gestion de la informacién de los que, en su caso, las partes firmantes seran
responsables a los efectos de llevar a buen fin el presente Convenio, adoptandose las medidas de indole
técnica y organizativas necesarias que garanticen la seguridad de los datos de caracter personal
proporcionados, que eviten su alteracién, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado, previstas tanto
en la normativa vigente a nivel nacional, en la Ley Organica 3/2018 (LOPDGDD), como en el Reglamento
General de Proteccién de Datos Europeo (RGPD).

Ambas partes declaran expresamente que conocen quedar obligadas al cumplimiento de la citada
normativa, especialmente a lo indicado en relacion con el deber de informacion a los/as titulares de los
datos personales, el deber de secreto y confidencialidad, las medidas de seguridad, su conservacion
durante los plazos legalmente establecidos, y la aceptacion del correspondiente Acuerdo de
corresponsabilidad entre las partes.

Asimismo, las partes se informan mutuamente de que los datos personales de los contactos, firmantes y
representantes que figuran en el Convenio, asi como de sus personas trabajadoras y resto de personas de
contacto que puedan intervenir en la relacidn juridica formalizada, seran tratados por cada parte en
calidad de responsable de tratamiento, con la finalidad de llevar a cabo la gestidon de las Practicas
Académicas Externas. La base legitimadora sera la ejecuciéon del Convenio y el cumplimiento de
obligaciones legales. Las partes afectadas, incluyendo los/as estudiantes, podran ejercer sus derechos de
acceso, rectificacion, oposicidn, cancelacidn, limitacidn del tratamiento y portabilidad de sus datos, en los
casos y con el alcance que establezca la normativa aplicable en cada momento dirigiéndose a cada una de
las partes, de lo que se informard a los/as mismos/as preceptivamente.

Datos de contacto del delegado de proteccion de datos:
a) En el caso de la Universidad de Alcala

- Correo electronico: protecciondedatos@uah.es

- Direccion:
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> Delegado/a de Proteccion de Datos
> Colegio de San Ildefonso, Plaza de San Diego, s/n
> 28801 Alcala de Henares - Madrid

Se podran ejercer los correspondientes derechos, mediante escrito dirigido al Delegado/a de Proteccidn
de Datos o por correo electrénico, adjuntando copia del DNI o equivalente.

b) En el caso de ENTIDAD

Puede contactarse con el/la delegado/a de proteccién de datos mediante correo electrénico remitido a
la cuenta @ o mediante escrito dirigido a direccion, n2, C.P. , Ciudad
(Provincia). (En el caso de que la entidad tenga delegado/a de proteccion de datos).

ENTIDAD no tiene delegado/a de proteccidon de datos, al no ser necesaria su designacién conforme al
articulo 37 del RGPD. (En el caso de que la entidad no tenga delegado/a de proteccion de datos).

Cualquier interesado/a puede ejercer sus derechos ante ENTIDAD a través de la direccién de correo
electrénico @

O bien mediante escrito dirigido a direccidn, n?, C.P. , Ciudad (Provincia).

Todos los datos de caracter personal que se comuniquen las partes por razén del objeto del Convenio
tendran caracter confidencial y seran utilizados exclusivamente para los propdsitos del Convenio, sin que
se puedan aplicar a un fin distinto, ni tampoco comunicarlos, ni siquiera para su mera conservacion, a
otras personas, salvo a aquellas a las que las partes estén legal o contractualmente obligadas a
comunicarlos.

En el mismo sentido, los/as estudiantes se comprometen a guardar secreto respecto al resto de la
informacidon que puedan conocer como consecuencia de la realizacién de las practicas académicas
externas. Dicha obligacion se mantendra vigente incluso después de terminada la vigencia del citado
Convenio. Dichos/as estudiantes deberan someterse al secreto profesional y deber de confidencialidad
exigidos por los/as responsables del tratamiento de los referidos datos. Tales responsables se
comprometen a comunicar y a hacer cumplir a los/as estudiantes las obligaciones establecidas en el
presente Convenio, y en concreto las relativas a sus Documentos de Seguridad o Programa de
cumplimiento de Proteccién de Datos, asi como las derivadas de la normativa vigente en materia de
proteccion de datos de caracter personal.

Las partes conservaran los datos a que se refiere este apartado mientras se mantenga la relacion
contractual, tras lo cual seran debidamente bloqueados durante los plazos legales establecidos antes de
ser eliminados.

Cada parte serd responsable del tratamiento de datos personales que efectule. Asi, las entidades firmantes
del Convenio responderan exclusivamente por las infracciones en las que las mismas hubieren incurrido
por incumplimiento de las obligaciones asumidas en el presente Convenio en materia de proteccion de
datos.

Y en sefial de conformidad con lo expuesto, ambas partes firman electronicamente el presente convenio,
constando como fecha de suscripcidn la Ultima realizada.
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POR LA UNIVERSIDAD DE ALCALA POR ENTIDAD
Eva Senra Diaz Nombre Apellidos
Vicerrectora de Estudiantes, Cargo

Emprendimiento y Empleabilidad
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