
PROGRAMAS DE MOVILIDAD 
INTERNACIONAL

SESIÓN INFORMATIVA

BENEFICIARIOS ERASMUS+ KA131



Convenio de subvención

Ficha de Estudiante Internacional

- Nominación a la universidad de destino (ORI-CUCC)

- Esperar correo en inglés con admisión e instrucciones → TOR, idiomas…

- Proceso de admisión y registro en universidad de destino

- Convenio de subvención → te lo solicitará Vicerrectorado UAH

- Ficha de Estudiante Internacional → idem

- Tarjeta Sanitaria Europea / Seguro médico / Seguro de accidentes-responsabilidad

- Comprobante cuenta bancaria

- Becarios MECD → documento concesión Beca

- Si es el caso, certificado de discapacidad 

- Consultar el “course catalogue” → hacer propuesta de acuerdo

- Learning agreement (OLA) → visto bueno del Coordinador

- Calendario distinto en cada universidad → citas en ORI-CUCC

PASO A PASO

https://www.uah.es/shared/.galleries/archivos-Becas/Publicos/B720_SOL_Convenio-subvencion.docx
https://www.uah.es/shared/.galleries/archivos-Becas/Publicos/B730_SOL_Outgoing_Ficha-de-Estudiante-Internacional.doc
https://www.uah.es/shared/.galleries/archivos-Becas/Publicos/B720_SOL_Convenio-subvencion.docx
https://www.uah.es/shared/.galleries/archivos-Becas/Publicos/B730_SOL_Outgoing_Ficha-de-Estudiante-Internacional.doc




ADMISIÓN

La universidad de destino puede pedirte una serie de trámites:

➢ Registrarte en su plataforma / comunidad virtual

➢ Cumplimentar y enviar su “Application Form” junto con una imagen del DNI a color

➢ Enviar copia de tu certificado oficial de idiomas (si lo solicitan)

➢ Enviar un “Transcript of Records” (ToR) o certificación académica en inglés que puede descargarse de la 

sede electrónica de la UAH (Catálogo de trámites) sin coste → hay que estar al día de pago de la 

matrícula de la UAH

A continuación, debes confirmar el acuerdo académico:

➢ Darse de alta en la aplicación EWP Dashboard con el correo de la UAH 

➢ Cumplimentar el Online Learning Agreement (OLA) con las asignaturas a cursar / convalidar

➢ Tener el visto bueno del Coordinador de la ORI del CUCC, que firmará el OLA

➢ Recibir la Carta de admisión o un correo informativo de la universidad de destino

¡Ahora ya estás admitido/a!
Puedes empezar a gestionar el viaje y el alojamiento en tu destino



ONLINE LEARNING AGREEMENT 

(OLA) → https://www.youtube.com/watch?v=paIKpHJvTlg 

https://www.youtube.com/watch?v=paIKpHJvTlg


Selección de 
asignaturas

Propuesta de 
validación

Visto bueno 
Coordinador 
CUCC-UAH 

Firma de 
todas las 

partes

Universidad 
de destino

PROPUESTA DE ESTUDIOS

ACEPTADA POR TODAS LAS PARTES

LEARNING 

AGREEMENT

Documento 

académico que 

contiene los 

equivalentes de 

asignaturas o de 

créditos cursados 

en el extranjero, 

que podrán ser 

reconocidos por la 

UAH al final de la 

movilidad.









→ Plataforma Online Learning Agreement (OLA): https://learning-agreement.eu/ 

Una vez en la página de inicio de la 

plataforma debes crear tu perfil 

para hacer tu acuerdo de estudios

https://learning-agreement.eu/
https://learning-agreement.eu/
https://learning-agreement.eu/




Sólo funciona con 

una cuenta oficial 

de la UAH, 

dominio 

@edu.uah.es

X

mailto:XXX.YYY@edu.uah.es


lorem.ipsum@edu.uah.es
Tiene que reconocer el 

dominio de la 

Universidad de 

Alcalá (no del CUCC). 

Al empezar a teclear, 

saldrá por defecto. 

Cuando aparezca, 

selecciónalo.





Para becas 

Erasmus+ de 

uno o dos 

cuatrimestres 

debes elegir la 

modalidad 

semestral. 



TUS DATOS 

EN EL OLA

Academic year: 2026/2027

Datos personales

Email: *****@edu.uah.es

Field of Education: código de estudios

➢ 011 · EDUCACIÓN 

➢ 0313 · PSICOLOGÍA

➢ 0923 · TRABAJO SOCIAL 

Study cycle: Bachelor or equivalent 

(first cycle)

Estos primeros campos ya 

vendrán prerrellenados con tu 

nombre, apellidos e email UAH



Información sobre la UAH (país, nombre, dirección y código 

Erasmus) ya prerrellenada. En la facultad / departamento, 

escribe “Centro Universitario Cardenal Cisneros”

Datos de la UAH / CUCC

Código UAH: 

E ALCAL-H01



Datos de tu 

coordinador 

académico: 

Josué Llull Peñalba

Datos del responsable 

administrativo de tu ORI: 

Rocío Bernal Quevedo

josue.llull@cardenalcisneros.es internacional.secretaria@cardenalcisneros.es

+34 91 889 1254 Extensión 133 +34 91 889 1254 Extensión 134



Elije país y 

universidad

Datos de la universidad de destino

La dirección postal y los datos de la universidad 

de destino vienen en su web o en el email de 

bienvenida que os habrán enviado.



La parte administrativa no es 

obligatoria, pero conviene 

ponerla para que la persona 

de la ORI tenga también 

acceso a vuestro OLA.

En caso de no conocer los 

datos de la persona 

responsable académica, 

incluye en ambos apartados 

los datos del contacto 

administrativo. Lo puedes 

cambiar más adelante.

Datos del 

responsable 

académico de 

la universidad 

destino. Pon 

bien su email 

para que le 

llegue tu OLA 

y te lo pueda 

firmar.



En este paso vas a indicar el programa de estudios a cursar en destino. 

En la Tabla A, pondrás una a una el nombre de las asignaturas que se 

imparten allí, y en la Tabla B, las correspondientes de la UAH-CUCC.

El periodo de 

movilidad debe 

coincidir con el 

calendario 

académico de 

la universidad 

de destino. 

Tienes que 

presentarte allí 

antes de que 

comiencen las 

clases.



Asegúrate de seleccionar asignaturas 

que se imparten en el cuatrimestre de 

tu movilidad (Autumn / Winter o 

Spring / Summer semester)



Este es un ejemplo 

ficticio de la Facultad 

de Derecho. Añade 

todas las asignaturas 

de los semestres 

(cuatrimestres) que 

vas a hacer.



Para añadir otra materia, haz click en el botón rojo



En la Tabla B debes indicar 

las asignaturas que vas a 

convalidar en la UAH



Ejemplo de asignaturas reales que existen 

en el Grado en Derecho de la UAH



Cada vez que pasas de pantalla se 

guardan los datos introducidos y aparece 

arriba una confirmación en verde



Si no te deja pasar de pantalla mira arriba, 
te aparecerá un mensaje de error

En este caso el error era simplemente 

el formato del año académico elegido

2025/26 is not formed as academic year identifier (e.g. “2025/2026”)

2025/26



No es necesario agregar 

información en el paso 5 salvo 

en los OLAs para la parte 

online de los programas BIP.
2025/2026



Firma con tu ratón

Además de ti, el OLA debe ir 

firmado por el Coordinador de la 

ORI del CUCC y por la universidad 

de destino. Supone un compromiso 

de tres partes, así que puede ser 

ACEPTADO O RECHAZADO.



Haz clic en Enviar cuando 

tu responsable académico 

te haya aprobado tu 

propuesta de asignaturas 

o bien esté todo listoSi tu OLA aún no está 

listo, no firmes y usa el 

botón Previous, se habrá 

guardado toda la 

información introducida



Algunas notas finales:
▪ En cualquier momento puedes volver 

a la pantalla principal e imprimir una 
versión de tu OLA en PDF en su 
estado actual.

▪ Algunas plataformas online para 
realizar la solicitud (application) piden 
subir el PDF de tu OLA, que tendrás 
que descargar una vez ya esté 
firmado por ti y tu responsable 
académico.

▪ Ante cualquier incidencia técnica 
puedes consultar con tu ORI. A veces 
simplemente hay muchos alumnos en 
todos los países entrando a la vez y la 
plataforma va más lenta.

▪ Ten en cuenta que las imágenes y la disposición de los distintos elementos en cada pantalla 
que se han usado en este tutorial pueden no coincidir exactamente con la plataforma OLA 
en su estado actual, pues hay frecuentes actualizaciones.



LLEGADA

Al llegar a la universidad de destino:

➢ Antes de partir hacia el destino asegúrate de llevar la Carta de admisión de la universidad de destino, el 

Convenio de subvención firmado y la Carta Erasmus que te facilitará el Vicerrectorado de RRII la UAH

➢ Debes ir a la ORI de la universidad de destino a registrarte

➢ Entrevistarte con su Coordinador Erasmus para revisar el OLA (es habitual que haya cambios)

➢ Informar al Coordinador de la ORI del CUCC de cualquier incidencia

➢ ¡No entrar en pánico! Las gestiones administrativas / académicas forman parte de la experiencia Erasmus 

Cuestiones prácticas:

➢ Comprobar el alojamiento reservado

➢ Conocer las aulas e instalaciones de la universidad

➢ Familiarizarse con el transporte y logística necesaria para la vida diaria



CAMBIOS EN EL 

PROGRAMA DE 

ESTUDIOS (OLA)

El OLA firmado previamente a la 

movilidad siempre tiene un carácter 

provisional.

Puede haber cambios a partir de la 

llegada al destino: “During Mobility”

Deben introducirse esos cambios en 

la aplicación y volver a firmarlos por 

todas las partes. 

El OLA final es el que sirve para el 

reconocimiento de créditos tras la 

movilidad

TRANSCRIPT OF RECORDS



CONSEJOS PRÁCTICOS

✓ Para los trámites de la beca Erasmus+ hay que utilizar siempre la 

cuenta de correo @edu.uah.es  Esta es la única cuenta en la que 

recibirás las comunicaciones oficiales del Programa Erasmus+ desde 

el CUCC, desde la UAH y desde la universidad de destino.  

✓ ¡Atención a la burocracia! Es esencial (y obligatorio) completar todos 

los trámites correctamente o tu movilidad no será aceptada ni 

recibirás el dinero de la beca.

✓ Utilizar la firma electrónica / certificado digital para firmar documentos 

→ puedes obtenerla AQUÍ 

✓ Consulta frecuentemente la web de la universidad de destino y la 

web de la UAH internacional → Programa Eramus + KA131

✓ ¡Ojo con las residencias en destino! Utiliza solo webs de alquiler 

seguro, que tengan teléfono o email de contacto.

✓ Contactar con la Eramus Student Network (ESN) de la universidad de 

destino. Está formada por antiguos estudiantes de Erasmus que te 

pueden aconsejar sobre alojamiento, transporte, burocracia, etc. 

mailto:nombre.apellido@edu.uah.es
https://www.uah.es/es/conoce-la-uah/organizacion-y-gobierno/servicios-universitarios/informacion-universitaria/centro-de-informacion/#firma-electronica
https://uah.es/es/internacional/erasmusprojects/programa-erasmus-ka131/
https://uah.es/es/internacional/erasmusprojects/programa-erasmus-ka131/
https://uah.es/es/internacional/erasmusprojects/programa-erasmus-ka131/
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